



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอข้อมูลข่าวสาร
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว อำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 เป็นกฎหมายที่ได้ให้การรับรองสิทธิได้รู้หรือสิทธิที่จะรับรู้ข้อมูลข่าวสารต่างๆที่เกี่ยวกับการดำเนินการของรัฐแก่ประชาชนเป็นหลักประกันให้กับประชาชนทุกคนที่จะมีโอกาสในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานต่างๆของรัฐได้อย่างกว้างขวางมากขึ้นพร้อมๆกับจะได้มีการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมของรัฐ
ช่องทางการให้บริการ

	สถานที่ให้บริการ
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว อำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน

	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาที

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
1. ประชาชนกรอกแบบคำขอ/ยื่นคำขอ

	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช


	2)
	การพิจารณา
2. เจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอ

	2 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช


	3)
	3. ค้นหาข้อมูลข่าวสารตามที่ประชาชนยื่นคำขอ

	8 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช


	4)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
4. ประชาชนรับข้อมูลข่าวสาร (กรณีเปิดเผยได้)
แจ้งผลให้ประชาชนทราบ (กรณีเปิดเผยไม่ได้)

	0 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง   0 ฉบับ
สำเนา      1 ฉบับ
หมายเหตุ-
	-

	2)

	ใบคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร
ฉบับจริง   1 ฉบับ
สำเนา      0 ฉบับ
หมายเหตุ-
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ไม่มีค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียม 0 บาท




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว อำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช โทรศัพท์ 075-371318


	2)
	ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)


	


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	แบบคำขอข้อมูลข่าวสาร










 (
ข้อมูลสำหรับ
เจ้าหน้าที่
)

ชื่อกระบวนงาน:$ProcedureName
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:$ProcedureOrgName
ประเภทของงานบริการ:$ProcedureType
หมวดหมู่ของงานบริการ: $ProcedureCategory
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	
[bookmark: _GoBack]1)พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540


ระดับผลกระทบ:$ProcedureImpactTypeName
พื้นที่ให้บริการ:$SupportOrg
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา:พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 15.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การขอข้อมูลข่าวสาร 31/08/2558 09:39


เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -
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แบบคำขอข้อมูลข่าวสาร

              เขียนที่ .................................................................

วันที่ ......... เดือน ................................ พ.ศ. ..................



ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................... อายุ........ ปี

ที่อยู่ .............................................................................................................. โทรศัพท์ ................................

อาชีพ ...................................... สถานที่ทำงาน..............................................................................................


เบอร์โทศัพท์ ...............................................


มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
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โดย            ขอตรวจดู 
   
    ขอคัดสำเนา 


  ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง

ในเรื่องต่อไปนี้

1. ................................................................................................................................................

2. ................................................................................................................................................

3. ................................................................................................................................................

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี) ......................................................................................................................................................................

  ลงชื่อ .................................................... ผู้ยื่นคำร้อง                        ( .....................................................)
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  อบต.บ้านลำนาว

พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540

ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย

-------------------------------



มาตรา   ๑๔
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบัน

จะเปิดเผยมิได้


มาตรา
๑๕
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอาจมีคำสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ  ประโยชน์สาธารณะ  และประโยชน์ของเอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน


(๑ ) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ



(๒) การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ  หรือไม่อาจสำเร็จตามวัตถุประสงค์ได้  ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ  หรือการรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม


(๓) ความเห็นหรือคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด  แต่ทั้งนี้ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ  รายงานข้อเท็จจริง  หรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการทำความเห็นหรือคำแนะนำภายในดังกล่าว


(๔) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด


(๕) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ำสิทธิ  ส่วนบุคคลโดยไม่สมควร


(๖) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มาโดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนำไปเปิดเผยต่อผู้อื่น


(๗) กรณีอื่นตามที่กำหนดให้พระราชกฤษฎีกา    
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  *** ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  อบต.บ้านลำนาว ***

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  อบต.บ้านลำนาว

พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้


-------------------------------


ตาม พรบ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540  มาตรา  9  ภายใต้ข้อบังคับ มาตรา 14  และมาตรา  15  หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อย  ดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้

1. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา

2. แผนพัฒนาสามปี

3. แผนการดำเนินงาน

4. รายงานผลการปฏิบัติงานประจำปี

5. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี

6. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล

7. รายงานการประชุมสภา

8. ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง

9. ประกาศสอบ/ประกวดราคาซื้อราคาจ้าง

10. สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง

11. รายงานทางการเงิน
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  *** ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  อบต.บ้านลำนาว ***
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ประสานงานหรือผู้รับผิดชอบข้อมูล



เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว



ข้อมูลข่าวสารตามคำร้องเป็นข้อมูลประเภท



�   เปิดเผยได้	�   เปิดเผยข้อมูลไม่ได้



      อนุญาต



       �   ไม่อาจดำเนินการได้  เนื่องจาก



�  คำขอไม่ชัดเจน	 �  ไม่มีข้อมูล



�  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก



� ขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอัน  สมควร



� อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์



� เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา 15 เนื่องจาก.......................................................................................



               หากท่านไม่เห็นด้วยกับคำสั่งนี้  ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน  15 วัน  นับแต่วันที่ทราบคำสั่ง



	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ ...............................................



   (                                                   )



          .......... / ............. /............



































ความเห็น 



                ............................................................................



	……………………………………………………….	……………………………………………………….







ลงชื่อ ...............................................



  (                                                      )



          .......... / ............. /............







คำสั่ง   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว



          �  อนุญาต



          �  ไม่อนุญาต



....................................................................................................................................................................................................................................







ลงชื่อ ...............................................



  (                                                      )



          .......... / ............. /............















สำหรับเจ้าหน้าที่



รับที่ ................................................



วันที่.......เดือน................ พ.ศ. ........
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